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I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Postanowienia og6lne:
- biblioteka jest interdyscyplinarna pracownia szkoty
- biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidéw, zadan dydaktyczno -wychowawczych
szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz popularyzacji wiedzy pedagogicznej wsrdd
rodzicow.

2. Zadania biblioteki:
- gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materialow bibliotecznych
- obstuga uzytkownikoéw poprzez udostgpnianie zbiorow, udost¢pnianie stanowisk komputerowych
oraz prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej
- zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych
- przysposabianie ucznidw do samoksztalcenia oraz wdrazanie ich do korzystania z r6znych Zrodet
informacji 1 efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna
- wspoOlpraca z nauczycielami w zakresie realizacji Sciezki edukacja czytelnicza i medialna
-rozbudzanie zainteresowan czytelniczych 1 informacyjnych ucznioéw, ksztattowanie ich kultury
czytelniczej oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych 1 spotecznych
- pelnienie funkcji o$rodka informacji o materiatach dydaktycznych
gromadzonych w szkole
- przysposabianie ucznidw do korzystania z innych bibliotek
- nadzor nad stanowiskami komputerowymi znajdujacymi si¢ w bibliotece
- wspotpraca z Rada Pedagogiczna

3. Uzytkownicy biblioteki:

- z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty 1 rodzice.

II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni, pracowni
multimedialne;.
2. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacja roku szkolnego.



3. Okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece

skontrum.

4. Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

5. Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty biblioteczne:

- wydawnictwa informacyjne

- encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy do ksiggozbioru podrecznego

- podregczniki szkolne

- lektury obowiazkowe do jezyka polskiego

- literaturg popularno-naukowa i naukowa

- wybrane pozycje z literatury pigkne;j

- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki 1 krajoznawstwa

- odpowiednig prasg dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli

- literatur¢ do nauczania 1 uczenia si¢ j¢zyka angielskiego 1 j¢zyka niemieckiego
- podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki r6znych
przedmiotéw nauczania

- literature edukacyjna

- beletrystyke dla mlodziezy

- pomoce metodyczne dla nauczycieli

- wydawnictwa multimedialne

- materiaty opracowane przez nauczycieli 1 uczniow

6. W bibliotece zatrudnieni sa nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje do pracy w
bibliotece szkolne;.

5. Strukture szczegdtowa zbiordw determinuja : profil szkolny, zainteresowania uzytkownikow,
mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢ zbiorow tych bibliotek, inne
czynniki: sSrodowiskowe, lokalne, regionalne.

6. Dyrektor szkoty zapewnia $rodki na wtasciwe funkcjonowanie biblioteki.

Srodki finansowe moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow, sponsorow,
darczyncow.

7. Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet pozwalajacy na realizacj¢ zadan biblioteki.



III. ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1) w zakresie pracy pedagogiczne;:
a) organizowanie dziatalno$ci informacyjnej 1 czytelniczej w szkole,
b) wspieranie uczniéw, nauczycieli 1 rodzicow w organizowaniu samoksztatcenia z
uzyciem roznorodnych Zrdédet informac;i,
¢) wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke¢ poszukiwania zrodet
informacji wykraczajacych poza program nauczania,
d) wspieranie ucznidéw majacych trudnosci w nauce poprzez pomoc w poszukiwaniu
informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych,
e) przygotowanie uczniéw do funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym,
f) organizowanie zaj¢¢ i ekspozycji rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczna;
2) w zakresie prac organizacyjno—technicznych:
a) gromadzenie zbiorow, kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli 1 ucznidow, analiza
obowiazujacych w szkole programéw nauczania, podrecznikow, materialéw edukacyjnych 1
materialow ¢wiczeniowych,
b) ewidencjonowanie 1 opracowywanie zbiorow zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
c) wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,
d)  wypozyczanie, udostgpnianie 1 przekazywanie podrgcznikow, materialdow
edukacyjnych 1 materiatow ¢wiczeniowych,
e) selekcjonowanie zbioréw,
f) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki;
3) udostepnianie ksiazek 1 innych zrodet informacji:
a) gromadzenie, opracowywanie 1 upowszechnianie roznych zrédet informacji,
b) gromadzenie 1 wypozyczanie, udostepnianie oraz przekazywanie uczniom bezptatnych
podrecznikéw, materialdéw edukacyjnych 1 materiatow ¢wiczeniowych,
¢) pomoc w poszukiwaniu zrodet 1 doborze literatury,
d) udzielanie porad bibliograficznych,
e) kierowanie czytelnikow do innych bibliotek 1 o§rodkéw informacji;
4) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i1 wykorzystywania informacji z
roznych zrddet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna:

a) komputeryzacja biblioteki szkolnej,



b) wzbogacanie zasobdw biblioteki o najnowsze pozycje ksiazkowe 1 zZrédta medialne,
c¢) tworzenie nowych katalogdw, kartotek, teczek tematycznych.
5) rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidow oraz wyrabianie 1 poglgbianie u uczniow
nawyku czytania 1 uczenia sig:
a) imprezy,
b) konkursy,
c) wystawki,
d) kiermasze;
6) organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturalng 1 spoteczna:
a) wycieczki edukacyjne,
b) interdyscyplinarne kota zainteresowan,
c) spotkania 1 imprezy edukacyjne;
7) wspotpraca biblioteki szkolnej z uczniami:
a) poradnictwo w wyborach czytelniczych,
b) pomoc uczniom w rozwijaniu wiasnych zainteresowan,
c) pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkurséw, olimpiad przedmiotowych,
egzaminow,
d) informacja o aktywnosci czytelnicze;.
2. Wspolpraca z uczniami:
- rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych
- poglebianie 1 wyrabianie u uczniow nawyku czytania 1 uczenia si¢
- propagowanie dziedzictwa kultury narodowe;j 1 regionalne;j
- pogadanki tematyczne

- zebrania z tacznikami bibliotecznymi

3. Wspotpraca z nauczycielami:

- nauczyciel bibliotekarz wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli
- pomaga nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-wychowawczych
- informuje nauczycieli 1 wychowawcow o stanie czytelnictwa ucznidw

- uczestniczy w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisem w planie pracy szkoty



4. Wspolpraca z rodzicami:

- pomoc w doborze literatury
- popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow

- informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniéw w zaleznosci od potrzeb

5. Wspolpraca z innymi bibliotekami:

- wspolne organizowanie imprez czytelniczych i lekcji bibliotecznych
- wymiana wiedzy 1 do§wiadczen
- udzial w konkursach

-prowadzenie PUNKTU BIBLIOTECZNEGO

SZCZEGOLOWE INFORMACIJE O WSPOLPRACY: ZALACZNIK NR2

6. Nauczyciel bibliotekarz uczestniczy w roznych formach doskonalenia zawodowego oraz
bierze udzial w zebraniach 1 konferencjach metodycznych organizowanych dla nauczycieli

bibliotekarzy.

IV.PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Kazdy czytelnik powinien zapoznac si¢ z regulaminem biblioteki.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksiazki ( w tym jedna lektur¢) na okres czterech
tygodni. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

3. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

4. Ksiazki nalezy wypozycza¢ osobiscie.

5. Zbiory multimedialne wypozyczane sa tylko nauczycielom.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki biblioteka moze zastosowa¢ okresowe
wstrzymanie wypozyczen.

7. Wypozyczone ksiazki nalezy chroni¢ przed zagubieniem lub zniszczeniem.

Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksiazke musi odkupi¢ taka sama lub inna wskazana przez

bibliotekarza w cenie odpowiadajacej pozycji zgubionej (zniszczonej).
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8. Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego nalezy obowiazkowo odda¢ ksiazki
do biblioteki.

9. Cgzytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, pracownicy) zobowiazani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow bibliotecznych.

10. Uczniom bioracym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ wpisane pochwaty
lub przyznane nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

11. W bibliotece zabrania si¢ uzywania telefonéw komorkowych oraz spozywania positkow.

12. W bibliotece nalezy zachowac¢ cisz¢ umozliwiajaca wszystkim spokojna prace.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Przed wejsciem do czytelni nalezy w wyznaczonym miejscu pozostawi¢ plecaki i torby.

2. Ksiazki z ksiggozbioru podrgcznego , czasopisma oraz zbiory specjalne (tablice, ryciny,
mapy, atlasy ) nie sa wypozyczane do domu; mozna z nich korzysta¢ tylko na miejscu.

3. Ksiazki podaje nauczyciel bibliotekarz i nalezy kazdorazowo zglosi¢ mu potrzebe
skorzystania z ksiggozbioru podrecznego. Wylacznie za jego zgoda mozna samemu wyjac
ksiazke z potkai.

4. Kazdy odwiedzajacy czytelni¢ zobowiazany jest wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin.

5. Ksiazek 1 czasopism nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zagina¢ kartek, kresli¢
itp.)

6. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwroci¢ czytane ksiazki lub czasopisma bibliotekarzowi,
informujac, czy odtozy¢ je na nast¢pne dni.

7. Prasa, wydawnictwa informacyjne i encyklopedyczne oraz zbiory specjalne moga by¢

udostgpnione nauczycielom na zajecia do pracowni.

VI.ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Korzystanie z komputerow i Internetu jest bezptatne dla ucznidow, nauczycieli 1 pracownikéw
szkoty.
2. Udostepnienie komputera jest poprzedzone wpisem do rejestru uzytkownikow. Uczen

zobowiazany jest okaza¢ wazna legitymacje szkolna.



3. Korzystanie z multimedidéw, programow uzytkowych i Internetu stuzy wylacznie celom
edukacyjnym i informacyjnym. Dozwolone jest korzystanie z gier edukacyjnych i
strategicznych.

4. Z komputeréw mozna korzysta¢ po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych, do czasu zamknigcia
biblioteki. Za zgoda bibliotekarza komputer moze zosta¢ udostgpniony na przerwie, jesli
uzytkownik potrzebuje wyszukac informacje stuzace procesowi dydaktycznemu.

5. Komputer moze by¢ uzytkowany maksymalnie przez 2 osoby.

6. Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika udziela instrukcji dotyczacych wyszukiwania
informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programéw uzytkowych 1
multimedialnych.

7. Wyniki wyszukiwania mozna zapisa¢ na pendrive lub ptycie CD / DVD tylko za zgoda
bibliotekarza.

8. Bibliotekarz ma prawo kontrolowac czynno$ci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze.

9. W przypadku niewlasciwego korzystania z multimediow, programéw uzytkowych 1 Internetu
uczen ponosi materialng odpowiedzialno$¢ za straty lub koszty naprawy.

10. Uzytkownikowi zabrania sig:

- instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego w systemie

- przesytania i udostepniania danych naruszajacych prawo oraz powszechnie uznanych za
obsceniczne lub obrazliwe

- wykonywania czynnos$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow

- ingerowania w ustawienie 1 podlaczenie sprzgtu komputerowego

11. O wszelkich nieprawidlowosciach zwiazanych ze stanem sprzgtu 1 oprogramowania nalezy
powiadomi¢ bibliotekarza.

12.Uzytkownik, ktory nie stosuje si¢ do przepisOw powyzszego regulaminu moze by¢ czasowo

lub na state pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



